德育護理健康學院 圖書館

研究小間使用申請表

班級／單位：　　　　　　　　　

姓　　名：　　　　　　　　  　
研究小間編號：　　　　　　  　
研究主題：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
起訖時間：　　　年　　　月　　　日　～ 　　　年　　　月　　　日

【圖書館存根聯】

【申請人收執聯】

研究小間編號：　　　　　　    　

起訖時間：　　　年　　　月　　　日　～ 　　　年　　　月　　　日

注意事項：
1、 借用期限一個月，到期前三天若無人申請時，得再續借一個月。借用人於借用期間內不得再申請其他研究小間。

2、 借用人於借用期限，每日使用前請至服務台登記並領取研究小間鑰匙，並於閉館前歸還，於借用期間，借用人需負保管鑰匙之責。

3、 借用人應於期滿後次一工作日中午十二時前將私人物品移出。

4、 使用研究小間時，必須保持安靜，注意環境清潔，不得有吸煙、飲食及其他不當行為，並不得任意破壞室內配置。
5、 使用人每日使用完畢後應關閉電源並清除垃圾。
6、 借用人利用本館之書刊時，其辦法如下：
A. 期刊、參考書、報紙、特藏等資料不得攜入研究小間。

B. 一般書庫之圖書，若需使用超過一天者，應向服務台辦理借書手續，未辦借閱之圖書應於當日放回館內書車以便上架。

7、 每日閉館前，本館如發現期刊、參考書及未辦借書手續之圖書，得逕行取出上架，並行糾正，凡經二次糾正者，即終止研究小間之借用權。
圖  書  館

